附件1

1、 数据库类型：Excel 或 .DBF文件

2、 人员信息数据库至少包含以下信息项：姓名、有效证件号码、准考证号、考场号、报考专业。准考证号必须是以非“0”数字开头的10位数字。

3、 监考记录单：每个考场（教室）需填写详细的监考记录单，特别是应考人数、缺考人数及缺考考生准考证号、姓名；违纪人数及违纪考生准考证号、姓名。缺考、违纪考生的答题卡需填涂相应标识。

4、 阅卷之前需提供考生信息库。

